
中華醫事科技大學「校園資訊系統」(CIP)簡易操作介紹 

教職員帳號為人事代碼，學生帳號為學號，密碼均預 

設為身分證字號(第一個英文字大寫)。登入後，請立 

即更改密碼。 

公告:  一般公告管理者(版主)進行新增、修 

改公告和權限維護亦於此介面進行。使用者 

只看的到權限以內之公告。 

公告內容主要是希望校內觀看，如需求是校 

外要看，請公告在學校首頁。 

應用程式:幫您記憶各項應用程式的 

密碼。以圖書館系統為例：點選連結 

旁的小圖「 」 ，請您在「修改參數」 

視窗，輸入該圖書館系統的密碼（如 

左圖） ，按下「確定」鍵，未來只要直 

接點選「圖書館系統」連結即可直接 

登入系統；若您修改了某個應用系統 

的密碼，記得回到該系統的 修改。 
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學校首頁找到右邊有快速連結點選 校園資訊系統進入



如有「問卷調查表」、「活動報名表」或「會議通知單」 

發布，使用者未收到任何通知，使用者可於登入系統 

後，在「應用系統」中點選「問卷調查表」、「活動報 

名表」或「會議通知單」的填寫與查看等功能連結進 

行查詢(如左圖)，並可對權限內可見之發佈中的列表 

項目進行填寫(如右圖所示) 

待辦事項可由 2 種方式使用： 

第一種由首頁的「組織通訊」中去傳送代辦事項，如下圖所示： 

待辦事項第 2 種方法為點選首頁功能表中的「待辦事項」進入待辦事項頁面，可在待辦事項頁面中， 

從事「新增」 、 「修改」 、 「刪除」 、 「列印」之操作，如下圖所示： 

待辦事項: 

我的組織：傳送即時(離 

線)訊息、寄發郵件、傳送 

待辦事項、加入好友清 

單、查看資料 

好友清單: 
自建群組、搬移好友至某 

群組(如下圖所示)。 
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傳送待辦事項：展開單位或群 

組至人員名稱，點選人員可看到 

一功能表，傳送待辦事項可以給 

別人也可給自己，還可控管發出 

代辦事項之刪改權限。



忘記密碼： 

如果您忘記密碼請點選登入頁「您忘記密碼嗎？」 ，輸入帳號(學號)、身分證號碼、生日後，系統將會 

發送一組新密碼至您的聯絡信箱，請至該信箱收取密碼信。 

行事曆功能: 
一般行事曆：新增行程，點選「日期」或雙擊空 

白處。 

公用行事曆：系統管理者管理，其內容依使用者 

權限不同而不同。 

好友行事曆：好友行事曆由首頁『校園通訊』模 

組內自行設定的『好友清單』所組成，權限開放 

由該好友自行透過行事曆的『分享設定』控管。 

更多操作：提供匯出匯入行程、和自訂各類行程 

顏色等功能。 

分享設定：使用者若欲分享個人行程則於此開放 
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網路文件夾：第一次上傳檔案須先建立資料夾才拿把檔案放至資料夾中，於頁面右方可見到 

『新增資料夾』選項，點選即彈出新增介面。 

討論區：討論區內看到所有開放及半開放的討論 

區，點選任一討論區即進入文章標題列表，我們 

可於這些討論區發表文章或回覆文章(半開放文 

章回覆須先申請版主同意)。 

發表或回覆文章可設為「匿名」隱藏個人資訊。 

7  個人設定：登入後，請立即至「個人設定」更 

改密碼，改相片請用 200 像素 X200 像素。



若要修改聯絡信箱請登入校園資訊入口後，應用系統>學生(或教師)線上服務>基本資料 修改。


